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PROJEKTO VADOVO PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Pareigybé — darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutart;.

2. Projekto vadovg skiria ir atleidzia KaiSiadoriy rajono vietos veiklos grupés (toliau —
Kaisiadoriy rajono VVG) valdyba Lietuvos Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.

Il. TIKSLAS

3. Projekto vadovo pareigybé reikalinga vykdyti KaiSiadoriy rajono VVG Vietos
plétros 2008-2014 m. strategijg ir kitg su strategijos igyvendinimu susijusig veikla.

I11. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI DARBUOTOJUI, EINANCIAM SIAS PAREIGAS

4. Turéti aukstaji universitetinj arba jam prilygintajj iSsilavinima.

5. Buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija ir jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kity institucijy teisés aktais, reglamentuojanciais
nevyriausybiniy organizacijy veikla, sugebéti jais vadovautis.

6. Biiti susipazinusiam su Lietuvos kaimo plétros 2007-2013 mety, 2014-2020 mety
programomis, jy priemonémis ir taisyklémis.

7. Biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos VieSyjy pirkimy jstatymu ir taisyklémis,
dokumenty rengimo, tvarkymo ir apskaitos taisyklémis.

8. Mokéti dirbti kompiuteriu (Word, Excel, Power Point, Internet Explorer).

9. Gebéti planuoti ir organizuoti savo veikla, priimti sprendimus, bendrauti ir
bendradarbiauti, dirbti komandoje.

10. Mokéti valdyti, kaupti, analizuoti, apibendrinti informacijg ir rengti vidaus
tvarkomuosius, organizacinius, informacinius dokumentus bei i§vadas.

11. Turéti patirties projektinéje veikloje.

12. Turéti vairuotojo pazymejima.

13. Biiti pareigingam, darbs¢iam, komunikabiliam, sgziningam ir iniciatyviam.

IV. PAGRINDINES SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

14. Vykdo ir koordinuoja strategijos jgyvendinima.



15. Koordinuoja ir kontroliuoja vieSyjy pirkimy dokumenty rengimg, pirkimo procediiry
vykdyma.

16. Koordinuoja ir kontroliuoja strategijos, kity vykdomy projekty bei Kaisiadoriy rajono

VVG veiklos vieSinima:

16.1. straipsniy spaudai rengima;

16.2. rengiama ir siun¢iamg medZziagg internetiniams puslapiams;

16.3. rengiama medZziagg veiklos pristatymams;

16.4. informacijos stenduose atnaujinima.

17. Koordinuoja ir kontroliuoja informaciniy ir vie$inimo leidiniy gamybag.
18. Koordinuoja ir kontroliuoja rySiy palaikymg su rajono bendruomenémis, su
Ivairiomis organizacijomis, réméjais:

18.1. informacine, konsultacing ir metoding pagalbg bendruomenéms;

18.2. jvairiy taisykliy, tvarky projekty paruoSima (bendryjy ir specialiyjy taisykliy
pareiskéjams; Vietos projekty vykdymo sutarties; vietos projekty bendradarbiavimo sutarties ir
kt.).

19. Koordinuoja ir kontroliuoja vietos projekty paraisky vertinima:

19.1. byly perdavimag;

19.2. byly perdavimo registracijos Zurnalus;

19.3. vietos projekty sutar¢iy rengima;

19.4. vietos projekty sutar¢iy pasiraSyma;

19.5. informacijos rengima apie kiekvieng vietos projekty vertinimo etapa;

19.6. informacijos vieSinimg apie kiekvieng vietos projekty vertinimo etapa;

19.7. vietos projekty patikras;

19.8. vietos projekty mokéjimo praSymy, ataskaity tikrinima.

20. Koordinuoja ir kontroliuoja mokymy potencialiems vietos projekty pareiskéjams
organizavima.

21. Koordinuoja ir kontroliuoja mokymy Kaisiadoriy rajono VVG nariams

organizavima.

22. Koordinuoja ir kontroliuoja informaciniy, vieSinimo renginiy, konferencijy,

tarptautiniy seminary organizavima.

23. Koordinuoja ir kontroliuoja, kad laiku buty atsiskaityta su Nacionaline mokéjimo
agentura.
24. Koordinuoja ir kontroliuoja mokéjimo praSymy pildyma, paraisSky, ataskaity rengima.

25. Koordinuoja ir kontroliuoja dokumenty tvarkymga pagal rastvedybos reikalavimus.



26. Koordinuoja ir kontroliuoja medziagos paruosima valdybos susirinkimams.
217. Koordinuoja ir kontroliuoja informacijos pateikimg valdybos nariams apie
organizuojamus susirinkimus.

28. Atstovauja KaiSiadoriy rajono VVG jvairiose institucijose.

29. Vykdo Kais$iadoriy rajono VVG valdybos ir pirmininko sprendimus bei jsakymus.

30. Koordinuoja ir kontroliuoja terminy laikymasi strategijos rengimo ir jgyvendinimo
laikotarpiu.

V. TEISES IR PAREIGOS
31. Turéti tinkamas, saugias ir sveikas darbo ir poilsio salygas, teisés akty nustatytas

socialines ir kitas garantijas.

32. Atsisakyti vykdyti pavedimus, jei jie prieStarauja Lietuvos Respublikos teisés aktams.
33. Gauti visg darbui reikalingg informacija.

34. Kelti savo kvalifikacija.

35. Dalyvauti valdybos susirinkimuose.

36. Riipestingai ir atsakingai atlikti pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas, laiku atlikti

pavedamas uzduotis.
VI. ATSAKOMYBE
37. Projekto vadovas atsako uz pareigybés apraSyme nurodyty funkcijy ir pareigy tinkama
vykdyma darbo vidaus tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.
38. Projekto vadovas pavaldus KaiSiadoriy rajono VVG pirmininkui ir valdybai.
39. Projekto vadovas yra atsakingas uz jo Zinioje esan¢iy dokumenty, duomeny sauguma

ir konfidencialuma.

40. Projekto vadovas atsako uz tvarkingg techniniy priemoniy naudojima.

41. Projekto vadovas atsakingas uz uzduociy vykdymo kontrolg.

42. Projekto vadovas atsako uz teisingg darbo laiko naudojima.

43. Projekto vadovas atsako uz saugos darbe, prieSgaisrinés ir elektrosaugos reikalavimy
vykdyma.

44, Pareigybés apraSymas gali biiti kei¢iamas, pildomas dél jstatymy, kity teisés akty

pakeitimy ar kity Kaisiadoriy rajono VVG darbo organizavimo pertvarkymy.

Susipazinau ir sutinku:

(pareigos, vardas, pavardé)

(parasas, data)



